Муниципальное казенное учреждение «Отдел образования администрации Александровского района Оренбургской области»
ПРИКАЗ
	№ 38
	с. Александровка
	                  03.03.2020г.

	О проведении комплексной проверки МАУДО «Центр развития»
	


На основании плана работы  отдела образования администрации Александровского района на 2020 год,
ПРИКАЗЫВАЮ:
        1. Провести комплексную проверку МАУДО «Центр развития» «Изучение деятельности МАУДО  «Центр развития» по соблюдению федерального и регионального законодательства в области дополнительного образования 16-17 марта 2020 года.

  2.
Создать комиссию для проведения комплексной проверки МАУДО «Центр развития» и утвердить ее состав согласно приложению № 1 к настоящему приказу.
3.
Распределить задания между членами комиссии в соответствии с планом - заданием комплексной проверки МАУДО «Центр развития», согласно приложению № 2 к настоящему приказу.
4.
Использовать следующие методы проверки: изучение и анализ плана работы МАУДО «Центр развития», анализ планов другого рода, беседы с руководителем МАУДО «Центр развития», изучение представленной документации, посещение  занятий,  творческих объединений, мероприятий.

5.
Директору МАУДО «Центр развития» (Голиков А.В.) представить документы, необходимые для работы комиссии при проведении комплексной проверки МАУДО «Центр развития» согласно приложению № 3 к настоящему приказу.
6. Членам комиссии представить справки по итогам проверки в отдел образования председателю комиссии по проверке МАУДО «Центр развития»  Ждановой Н.А., заместителю начальника отдела образования, до 27 марта 2020 года.
7.
Председателю комиссии Ждановой Н.А. подготовить итоговую справку по результатам комплексной проверки МАУДО «Центр развития»  до 30 марта 2020 года.
8. Провести педагогический Совет по проверке МАУДО «Центр развития» 31  марта  2020 года.
9. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на Жданову Н.А. заместителя начальника отдела образования.
Начальник отдела образования                                  Е.Л. Мокина
Приложение № 1
к приказу Отдела образования 
от  03.03.2020 г. № 38
Состав комиссии
для проведения комплексной проверки МАУДО «Центр развития» 
	№
	Ф.И.О.
	Должность

	1.
	Жданова Наталья Алексеевна
	- председатель комиссии, заместитель начальника отдела образования


	2.
	Агишева Марина Нажимовна 
	- главный специалист отдела образования

	3.
	Матвийчук Алла Юрьевна
	- начальник отдела МО и ДО МКУ «ЦОДОУ»

	4.
	Глазева Светлана Александровна
	- методист МКУ «ЦОДОУ»

	5.
	Кучаева Эльвира Раисовна
	- методист МКУ «ЦОДОУ»

	6.
	Филиппова Дарья Юрьевна
	- ведущий юрисконсульт МКУ «ЦОДОУ»

	7.
	Таранов Роман Александрович
	- специалист по охране труда МКУ «ЦОДОУ»


Приложение № 2 

к приказу Отдела образования  

                                                                                   от 03.03.2020 г. № 38
План-задание 
по проведению комплексной проверки МАУДО «Центр развития»         
	№
	Ф.И.О.
	Задание

	1
	Жданова Наталья Алексеевна
	Изучение нормативно-правового обеспечения
МАУДО «Центр развития», регулирующего деятельность учреждения (план работы).

Контроль соблюдения ОО прав граждан на дополнительное образование, создание условий для обеспечения  организации дополнительного образования. 
Ведение документации администрацией МАУДО «Центр развития».
Организация внутриучрежденческого контроля со стороны администрации МАУДО «Центр развития».

Координация подготовки итогового документа по результатам проверки.

	2
	Агишева Марина Нажимовна 
	Основная образовательная программа МАУДО «Центр развития». Участие в конкурсах, мероприятиях, достижения.

	3
	Матвийчук Алла Юрьевна
	 Изучение системы методической работы в МАУДО «Центр развития», ее состояние, анализ организации инновационной деятельности.
   Анализ прохождения курсов повышения квалификации педагогами дополнительного образования, методистами, аттестация, обобщение и распространение лучшего педагогического опыта.

	4

	Глазева Светлана Александровна 


	Оценка управленческой деятельности МАУДО «Центр развития» по совершенствованию учебно-воспитательной работы.
  Организация  работы в области дополнительного образования, совместной работы с родителями.
Посещение мероприятий.

Анализ программно-методического обеспечения,   выполнения учебного плана, полноты реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ творческих объединений.

Ведение  журналов учета работы педагогов дополнительного образования. Посещение занятий творческих объединений.
Организация работы творческих объединений. Организация работы с детской организацией.

	5
	Кучаева Эльвира Раисовна
	Анализ работы педагогического сопровождения занятий, творческих объединений с детьми-инвалидами, детьми с ОВЗ. 
Посещение творческих объединений, занятий, мероприятий. 

	6
	Филиппова Дарья Юрьевна
	Ревизия трудовых книжек, личных дел в МАУДО «Центр развития». 
Контроль за ведением документации по личному составу.

Изучение нормативно-правового обеспечения образовательного процесса:

- соответствие Устава ОО требованиям законодательства в части соблюдения прав обучающихся;

- соответствие локальных актов ОО действующему законодательству в сфере дополнительного образования и Уставу ОО.

	7
	Таранов Роман Александрович
	Состояние работы по охране труда, пожарной безопасности. Антитеррористическая безопасность.


Приложение № 3
к приказу Отдела образования  

от 03.03.2020 №  38
Документы, необходимые для проведения комплексной проверки «Изучение деятельности МАУДО «Центр развития»    
1. Устав, локальные акты образовательной организации.
2. Учебный план с пояснительной запиской.
3. План работы образовательной организации.
4. Дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы.
5. Программа развития образовательной организации.

6. Журналы учета работы педагога дополнительного образования.
7. Книги приказов по Центру.
8. Книги протоколов педагогических советов, методического совета.
9. Аналитические справки посещенных занятий, мероприятий.
10. Личные дела обучающихся, воспитанников.

11. Расписание занятий (утвержденное директором, заверенное печатью).
12. Список педагогов образовательной организации с указанием квалификации по диплому, преподаваемый предмет в школе, категория.
13. Трудовые книжки, личные дела работников.
14. Документы по охране труда.
